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Menús  

 

 

 

Los menús principales son: 

 Administrar  Plazas del Instituto. 

 Administra Personal del instituto. 

 Perfil. 
 

La siguiente opción “Lista de plazas” 

Muestra en la ventana la lista de plazas 

Vacantes y no Vacantes 

La siguiente opción “Agregar Personal” 

Le permitirá agregar personal  La siguiente opción “Listado del Personal” 

Listado del personal que se ha agregado  
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Cuando se da clic en 

la opción “Listar 

plazas” 

Muestra dos listados 

los permitirán asignar 

un personal. 

En el listado de no 

vacantes tiene dos 

opciones una para 

asignar la plaza y la 

segunda opción para 

mostrar los datos de 

quien la tiene 

ocupada. 

Se colocara el RFC del personal 

para asignar la plaza, si la 

persona no se encuentra 

registrada aparecerán los 

campos necesarios para darla 

de alta, en caso de que exista se 

le mostrara la información de la 

persona con sus datos con la 

posibilidad de modificar algún 

dato si lo desea. 



 
Sistema para la Administración de los Recursos de los ITD. 

 

 

 

Se mostrara la siguiente ventana 

cuando la persona no está dada 

de alta en el sistema como se 

puede mostrar en la imagen. 

Mostrando los campos para 

llenar Datos Personales, Datos 

de Domicilio y contactos y 

académicos.  

Caso que la persona no se encuentra dada de alta  

En esta sección se 

especificara la quincena 

de inicio y el final que se 

le asignara  la plaza a la 

persona, una vez asignada 

no se podrá quitar 

siempre y cuando no esté 

en el periodo de efecto. 
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Venta de agregar personal  

En caso que se quiera 

agregar un personal sin la 

necesidad de asignar le 

una plaza se puede 

utilizar esta opción. 


